南京中医药大学公共外语教学部线上课堂学生行为规范
为了营造优良的线上教学环境，加强教风和学风建设，规范线上课堂教学秩序，严格线上课堂教学管理，有序推进教学活动，提高线上课堂教学质量，特制定我部门线上课堂学生行为规范。

一、上课前，提前登录南京中医药大学“在线教育综合平台”，下载和预习课堂所需教学文件和教学资源，准备好教材及任课教师安排的资料和用具，选择适宜学习的环境参加线上学习，认真学习并熟练使用线上课堂相关操作，全面做好课前准备。

二、上课前，班级学习委员提前5分钟清点同学线上出勤情况，做好课堂考勤记录，并将应到人数、实到人数和缺勤学生名单汇报任课教师。 

三、学生应严格按课表安排准时上课，自觉遵守和维护课堂纪律，不迟到，不早退，不旷课。学生请假时，应按照规定的程序提前办理线上请假手续，征得任课老师同意，并告知部门学工办备案。

四、上课时，维护网络课堂的权威性和严肃性。严禁出现损害正常教学秩序及干扰师生教学活动的行为；线上教学期间，班级群和课程教学群只用于教学交流，不允许群成员发布和讨论与教学无关的内容。

五、线上课堂上，应认真听讲，勤做笔记，积极参与线上课堂互动，认真回答问题，不做与课堂教学无关的事情。

六、当网络平台运行不稳定时，积极配合教师实施教学预案。出现掉线、卡顿等情况，尽快解决个人网络问题，跟上课程进度；如长时间未解决，需向任课教师说明情况，在课余时间自行观看回放，保质保量完成课堂教学内容。

七、下课后，按时完成任课教师在在线教育综合平台发布的过程性考核任务和课后作业。

八、学生在线上课堂必须严格遵守国家和学校相关网络管理规定，不得发表不当言论。



